DECRETO N° 1517, de 15 de maio de 2020.

Dispfe sobre os procedimentos para locacéo
de imdveis a ser adotado pela administracao
publica municipal.

Nelson José Grasselli, Prefeito Municipal de Pontao, usando das atribui¢cdes que lhe
sao conferidas pela Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO o que dispde o inciso X, do art. 24 da Lei Federal n® 8.666/93, que
dispensa a licitacdo para a locacdo de imovel destinado ao atendimento das
finalidades precipuas da Administracdo, cujas necessidades de instalacdo e
localizacdo condicionem a sua escolha, desde que o preco seja compativel com o
valor de mercado, segundo avaliacéo prévia

CONSIDERANDO a intengcdo de normatizar os procedimentos para elaboracéo,
andlise e autorizacdo dos processos de locacao de imdveis pela Administracdo
Publica,

DECRETA:
Art. 1°. Fica aprovado, na forma do Anexo |, que integra o presente Decreto, 0 Manual
de Procedimentos para Locacao de Iméveis a ser adotado pela Administracdo Publica
Direta do Municipio de Passo Fundo.

Art. 2°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito Municipal, aos 15 dias do de maio de 2020.

NELSON JOSE GRASSELLI
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se

MICHELE HAGEMANN HERMES
Secretéaria de Administracao



ANEXO |
MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA LOCACAO DE IMOVEL

1. A CONSULTA A DISPONIBILIDADE DE NOVO IMOVEL DE PROPRIEDADE DO
MUNICIPIO

1.1 A Secretaria onde houver a necessidade de ocupacdo de novo imével, enviara
solicitacdo ao Setor de Licitagbes — SELic, indicando a destinacdo do imovel, a
localizacdo desejada, as caracteristicas gerais do imével (quantidade de salas,
banheiros, acessibilidade, elevador, rampas, entrada de energia elétrica e de telefone,
rede logica) e outras informacdes relevantes.

1.2 Havendo disponibilidade de imével de propriedade do Municipio de Pontéo ocioso
com as caracteristicas desejadas, o SELic enviara a informacdo do imovel &
Secretaria de Administracdo que apos o aceite, providenciara a transferéncia do bem
ao respectivo 6rgéo.

1.3 Néo havendo disponibilidade ou se este néo for aceito, o SELic dara continuidade
ao processo, providenciando a locacdo de imével, observando os procedimentos
determinado no item 2 deste manual.

2. SELECAO DE IMOVEL PARA PRIMEIRA LOCACAO OU NOVA LOCACAO
2.1 O processo para primeira locagédo ou nova locacdo devera ser instruido com os
seguintes documentos e encaminhados a SELic, utilizando o processo ja aberto,
conforme item 1.1 deste Anexo:
2.1.1 Solicitacao de Locacédo de Imovel:
2.1.1 Indicacgéo de valor que a Secretaria dispde para gasto mensal com a locacéao;
2.1.1 A justificativa para a locacao, contida na solicitacdo de locacdo de imével
devera informar:
a) a necessidade de utilizacao do imovel;
b) as razbes pelas quais o local escolhido é o Unico que pode satisfazer as
necessidades de instalacdo e localizagcédo, de forma a justificar a dispensa do
processo licitatorio.
2.2 Escolha do imével: A SELic devera efetuar pesquisa no mercado imobiliario local
de imével(is) que possua(m) as caracteristicas necessarias, observando os seguintes
requisitos:
2.2.1 o imovel deve se destinar a atender finalidades precipuas da Administracao;
2.2.2 os aspectos relacionados com os fatores "instalacao” e "localizagao" devem
ser efetivamente relevantes para sua escolha;
2.2.3 0 imovel deve ser o Unico capaz de satisfazer ao interesse publico;
2.2.4. o preco deve ser compativel com o praticado pelo mercado, sendo
necessario comprovar essa compatibilidade mediante prévia avaliacao.
2.3 Selecionado o imovel, a SELic procedera a comprovacao da propriedade, onde o
interessado anexara as copias do documentos do imovel, copia dos documentos do
proprietario, bem como a proposta quanto ao valor da locacdo para analise.
2.4 Parecer da assessoria juridica do Municipio quanto a possibilidade de dispensa
de licitagc&o, nos termos da Lei n°® 8.666/93, art. 24, inc.X.
2.5 Ciéncia a Secretaria requisitante sobre as caracteristicas do imovel de atende as
necessidades de acessibilidade, energia elétrica, telefonia, rede l6gica e demais
adequacdes pertinentes.




3. FORMALIZACAO DO CONTRATO
3.1. A formalizacdo do Contrato de Locagcdo deverd observar os termos da Lei n®
8.245/91, Lei n° 8.666/93, especificamente os arts. 55 e 58 a 62, e Codigo Civil, no
que couberem.
3.2. Devera ser anexado ao processo 0s seguintes documentos:
3.2.1 Certidao negativa com 6nus do imével expedida pelo competente Cartério de
Registro de Imdveis, que identifique a propriedade do imovel, se houver;
3.2.2 Comprovacao do imével no Cadastro Imobiliario do municipio;
3.2.3 Documentos de identificacdo do locador;
3.2.4 Instrumento de procuracao, se for o caso, com poderes especificos que o
caso requerer;
3.2.5 Declaracao do proprietario, locatéario ou possuidor do bem de que detém a
posse mansa e pacifica do bem, sendo o Unico titular de direito sobre os frutos do
bem;
3.2.6 Croquis ou planta que mostre as divisbes internas da edificacdo que se
pretende locar;
3.2.7 Certiddo negativa de débitos quanto ao IPTU;
3.2.8 Laudo acompanhado de fotos com descricdo das Condi¢des Gerais do Imével
pelo engenheiro do quadro de servidores do Municipio, cujo laudo de vistoria sera
dado ciéncia ao locador;
3.2.9 O aceite do locador no laudo de avaliacdo ou em documento préprio, quando
o valor da avaliacéo for inferior & sua proposta inicial;
3.3. Minuta do Contrato de Locacédo de Imovel.
3.4. Informacdo da SELic atestando estar o processo de acordo com o presente
Manual de Procedimentos para Locacéo de Imével e legislagéo vigente.
3.5. O processo instruido com os documentos previstos neste Manual sera
encaminhado ao Gabinete do Prefeito, solicitando autorizacdo para contratacdo da
locacdo do imovel.
3.6 Autorizada a locacao, a SELic requisitante providenciara:
3.6.1 A elaboracéo do contrato;
3.6.2 ApGs a assinatura do contrato, providenciado pela SELic, a entrega ao locador
de uma via do contrato, em conjunto com uma via da Descricdo das Condi¢des
Gerais do Imovel.




